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はじめに 

 

伊勢市教育委員会では、市民団体との協働によりさまざまな事業 

を実施していますが、市民団体等がイベント、講座の開催、印刷物の

発行等の事業を企画し、実施するにあたり、それに対して伊勢市教育

委員会に何らかの関与を求めるとき、その代表的な形として『後援』

『協賛』『共催』の 3 つがあります。 

この手引きは、伊勢市教育委員会におけるそれらの名義使用につい

てその申請手続きを説明したものです。 
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1. 後援・協賛・共催の区分 

 

伊勢市教育委員会の後援・協賛・共催は、それぞれ、次のような意味合いで使い分けら

れています。 

 

（1）後  援  

主催者が企画した事業の趣旨や内容に賛同していることを対外的に伊勢市教育委員会

として表明することを言います。 

物品の貸し出し等、具体的に目に見える支援は、原則として行いません。また、参加者

がケガをするなど何らかのトラブルがあった場合についても、教育委員会は責任を負いま

せん。ただし、市内関係機関へのチラシの配架、賞状の交付等、軽微な範囲で協力する程

度はここに含みます。 

 

（2）協  賛 

主催者が企画した事業の趣旨や内容に教育委員会が賛同し、その実施について支援しま

す。物品の貸し出し、場所の提供、情報提供、広報など、必要に応じて行政の立場ででき

る範囲で力を貸すことを言います。 

事業の内容や結果についての責任は、基本的に主催者にあり、参加者がケガをするなど

何らかのトラブルがあった場合についても、教育委員会は責任を負いません。しかし、教

育委員会が協力するにあたって、参加者の安全管理等の見地から必要と認められた場合に

は、プログラム内容の変更をお願いしたり、何らかの条件を付けたりすることがあります。 

 

（3）共  催 

伊勢市教育委員会が市民団体とともに、共同の主催者としてその事業を企画し、運営に

参加し、その事業について、共同主催者として責任の一部を分担することを言います。 

例えば、イベントや講座を実施する場合、プログラムの中身や講師の人選等について、

教育委員会も企画段階から積極的に意見を出し、当日は、教育委員会の職員も運営に関わ

ります。また、参加者がケガをするなど何らかのトラブルがあった場合には、教育委員会

も責任を負担することになります。 
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2. ポスターやチラシ等への表記方法 

 

ポスター、チラシ、ウェブサイト等に記載する場合、それぞれ、次のようにお願い 

します。 

 

○○○の会、○○○実行委員会等 ＝ 主催団体 

 

（1）後  援 

        主催：○○○実行委員会等 

        後援：伊勢市教育委員会 

 

（2）協  賛 

主催：○○○実行委員会等 

協賛：伊勢市教育委員会 

 

（3）共  催 

① 企画の初期段階から市民団体と教育委員会で取り組む場合 

       主催：○○○実行委員会等・伊勢市教育委員会  

                  又は 

           伊勢市教育委員会・○○○実行委員会等 

 

② 市民団体が事業の大枠を決めてから教育委員会に共催を申請する場合 

        主催：○○○実行委員会等 

        共催：伊勢市教育委員会 

 

なお、主催、共催、協賛、後援が同時に存在する場合は、次のような順番で記載する

のが一般的です。 

主催：○○○実行委員会等 

共催：          

協賛：          

後援：          
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3. 広報（ポスター・チラシの配布）について 

  後援名義の使用を承認した事業であっても、教育委員会から小中学校、幼稚園への広

報等（ポスター、チラシの配布）は、原則行いませんが、事業内容によっては、ご協力

いたしますので、担当課にご相談してください。 

なお、市内関係機関へのチラシの配架（※）にはご協力いたします。 

※ 配架とは、チラシ等を一定の分類方式に従って、資料棚等（カウンター等）に並べ 

  ること。 

 

4. 賞状の交付について 

賞状の交付については、伊勢市教育委員会後援等名義使用承認が必要です。 

事業開催にあたり、伊勢市教育委員会からの賞状交付を希望する場合は、任意の申請

書、または『伊勢市教育委員会後援等名義使用承認申請書（様式第１号）』の備考欄に

記入のうえ提出してください。 

 

5.  申請手続きについて 

『伊勢市教育委員会後援等名義使用承認申請書（様式第 1 号）』に必要事項を記入し、

提出してください。記入の際は、伊勢市教育委員会の関わり方として、「後援」「協賛」

「共催」の違い（Ｐ.1参照）をご理解のうえ、書類を作成してください。 

なお、伊勢市の後援等名義の使用については、別途伊勢市への申請手続きが必要とな

りますので、ご注意ください。 

 

（1）申 請 期 間 

後援等名義の使用を希望する事業にかかる行為を行う日の 1ヶ月前（ポスター、その

他の印刷物等に後援等「伊勢市教育委員会」名義を掲載する場合には、その印刷する前

に承認されていること）を目安に、申請をしてください。 

なお、『特別な事情』が無い限り、直前の申請や、申請書類に不備がある場合は、申

請を受理できないことがありますので、ご注意ください。 

 

（2）申 請 窓 口 

事業の内容によって、後援・協賛・共催を受け付ける担当課が異なります。どの課に

申請すればいいのかわからない場合や複数の担当課にまたがる案件のときは、教育委員

会事務局 教育総務課 総務係（ＴＥＬ0596-22-7875）にご相談ください。 

※文化振興課は市長部局に移管（情報戦略局 文化政策課）となりましたので、後援

等の名義は「伊勢市」となります。 
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・幼児、学校教育関係の事業     教育総務課（ＴＥＬ0596-22-7875） 

 ・社会教育、生涯教育、青少年の健全育成関係の事業 

                   社会教育課（ＴＥＬ0596-22-7886）  

・体育、スポーツ関係の事業     スポーツ課（ＴＥＬ0596-22-7895） 

※ＦＡＸ0596-23-8641（共通） 

 

（3）提出書類  

申請時の提出書類については下表のとおりです。 

必 要 書 類 備   考 

伊勢市教育委員会後援等名義使用

承認申請書（様式第１号） 
申請の手引き「各種様式記載例」参照 

事業の内容が記載された書類 開催実施要領など（案でも可） 

事業収支予算書（様式第 2 号） 参加費、会費等の徴収がある場合のみ必要 

後援等名義を掲載するチラシ案  ― 

団体の定款、会則、規約等（※） 
団体の目的、運営等、団体の活動実績等が記載された

書類であれば可 

団体の役員名簿（※） 団体の組織等が記載された書類であれば可 

事業計画書（※） 事業実施要項等、事業内容がわかる書類であれば可 

※過去 3 年以内に後援等名義の使用承認を受けたことのある団体は省略可 

（注）賞状の交付や物品の貸し出し、会場の提供等のご希望がある場合は、担当課に相談

の上、必要書類の提出などの手続きをお願いします。 

 

（4）申請の受理から決定まで 

申請を受理してから概ね 14 日以内（※）に、後援、協賛、共催の名義使用の可否 

を審査、決定し、その結果を書面「伊勢市教育委員会後援等名義使用承認（不承認）通 

知書 （様式第 3号）」でお知らせします。 

承認されるまでの間は、ポスター、チラシ等に「伊勢市教育委員会」の名前を載せる

ことができませんので、ご理解ください。 

※ 過去３年以内に申請を行っていない個人又は団体が申請する場合、又は、新規 

事業について申請する場合は、審査に時間を要することがありますので、後援等 

名義使用希望時期の 1ヶ月前を目安に、申請してください。 

 

（5）名義使用承認期間が 6 ヶ月を超える場合 

名義使用承認期間を原則として、承認の日から 6ヶ月とするため、6 ヶ月を超える事 

業の場合については、「伊勢市教育委員会後援等名義使用承認申請書（様式第 1 号）」

の備考欄に理由を記入するか、別記資料を提出するようにお願いします。 

 審査結果によっては、再度申請（6 ヶ月を超える時点）をお願いする場合もあります

ので、あらかじめご了承ください。 
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（6）後援等の承認を受けた後、申請内容に変更が生じた場合及び事業を中止した場合 

  申請内容に変更があった場合や、事業を中止した場合は、直ちに担当課に連絡のうえ、

「伊勢市教育委員会後援等名義使用承認事業変更報告書（様式第４号）」を必ず提出し

てください。ただし、事業の主催者、目的、内容等の変更については再度『伊勢市教育

委員会後援等名義使用承認申請書（様式第 1 号）』の提出が必要となります。 

 

 

（7）事業が終了したとき 

事業終了後、１ヶ月以内に下表に記載の書類を提出してください。 

必 要 書 類 備  考 

伊勢市教育委員会後援等事業実施

報告書（様式第６号） 

提出に１ヶ月以上必要な場合は、備考欄にその理由を

記載 

事業収支決算書（様式第 7 号） 参加費、会費等の徴収がある場合のみ必要 

実施状況がわかる資料 印刷物（チラシ、ポスター）、新聞記事等 

 

 

 

≪ 注 意 事 項 ≫ 

『伊勢市教育委員会の後援等名義使用に関する事務取扱要綱』に反す 

る行為が行われた場合は、その事業について再度審査した上で、名義使用承認の取

消を行う場合があります。 

なお、ご提出いただきました申請書等につきましては、伊勢市情報公開条例に基

づき情報公開の対象となる場合がありますので予めご了承ください。 
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6.申請から事業実施報告までの流れ 
 

 

 

 

 

※申請者確認事項 

      ①「伊勢市教育委員会の後援等名義使用に関する事務取扱要綱」の確認 

      ②「伊勢市教育委員会後援・協賛・共催名義使用申請の手引き」の確認 

    ※提出書類については、②の申請の手引き P.4（3）参照 

 

 

 

 

 

【注】 

※名義使用を希望する日の 1 ヶ月前を目安に提出 

 

 

 

 

【注】 

※名義使用承認期間は、基本的には承認日から最大 6 ヶ月とする 

 

 

 

 

 

             

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

【注】 

 ※事業終了後、１ヶ月以内に事業実施報告書を作成し提出 

  

 

 

 

 

 ※提出書類については、②の申請の手引き P.5（7）参照 
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≪申請者≫ 
申請書提出 

≪教育委員会（担当課）≫ 
申請書受付 

≪申請者≫ 
申請書作成 

≪教育委員会（担当課）≫ 
承認（不承認）通知書送付 

事業実施の準備 
※後援等名義を使用したポスター･

チラシ等の印刷、その他 

事業の実施・終了 

事業実施報告書提出 
≪教育委員会（担当課）≫ 

受 理 

≪教育委員会≫ 
審 査 ・ 決 定 

≪申請者≫ 
承認通知書受領 

 

≪申請者≫ 
不承認通知書受領 



 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

 

 

伊勢市教育委員会後援等名義使用承認申請書 

 

令和３年 ７月 １日 

（宛先）伊勢市教育委員会教育長 様 

 

            申請者  団 体 名     伊教○○○○スポーツ 

                             フェスティバル実行委員会 

                 住  所 伊勢市・・・・・・・ 

 

                  代表者名 伊勢 教子           

 

                  電話番号 0596－○○－△△○○ 

 

次の事業について、伊勢市教育委員会の後援等名義の使用承認を受けたいので、関係書類を添えて申請

します。 

 

事   業   名 伊教○○○○スポーツフェスティバル 

承 認 の 種 別 後 援  ・  協 賛  ・  共 催 

責   任   者 伊勢 教子 TEL( ○○○○ － ○○ － ○○○○ ) 

事 務 担 当 者 伊勢 育子 TEL( ○○○○ － ○○ － ○○○○ ) 

主   催   者 
伊教○○○○スポーツフェティバル実行委員会 

他の後援・協賛・共催者 ○○市、○○市、○○教育委員会 

後援等名義使用期間 
（   ）承認日から事業終了日まで 

（ ○ ）令和３年９月１日から事業終了日まで 

事 業 内 容 ※事業の内容を記入してください。 

目   的 
幅広い年齢層の市民が参加し、交流を図りながらスポーツに親し

む場を提供するため。 

参 加 対 象 

（人数） 

幼稚園児から一般 

幼稚園児から小学低学年までは保護者同伴 

開 催 日 時 令和３年 10 月２日 午前９時から 

場   所 開催する場所（施設）名 

参 加 ・ 会 費 等 

 有 ・ 無（大人）：中学生以上 1 人 500 円（小人）：無料円 

※当てはまる項目が無い場合は、有無をはっきりさせ詳細は「別添資料にて」

などの記載をし、資料の添付をお願いします。 

備       考 
※承認基準に沿わない場合については、その理由をこちらの欄に

記入してください。 

様式第１号（第５条関係）      

事業に関する広報開始日：チラ

シ、ポスター等の作成開始日（業

社への発注予定日）が決まって

いる場合選択してください。 

 

押印不要 



 

  

事業収支予算書 

 

収入の部 

科    目 金    額 説    明 

参加費 

 

実行委員会負担金 

   １００，０００円 

 

２００，０００円 

 

中学生・高校生 150 人×500 円 

大人 50 人×500 円 

 

     計      ３００，０００円  

 

支出の部 

科    目 金    額 説    明 

報償費 

消耗品費 

印刷製本費 

賃借料等 

保険料 

食糧費 

その他 

 

５０，０００円 

３０，０００円 

４０，０００円 

８０，０００円 

３０，０００円 

３０，０００円 

４０，０００円 

謝礼金、看護師等 

小道具 

フェスティバル募集チラシ等 

骨密度機器等 

来訪者等 

役員等 

     計      ３００，０００円  

  

上記のとおり相違ありません。 

令和３年７月１日 

                   伊教○○○○スポーツフェスティバル実行委員会 

会計責任者名    伊勢 育子  

 

 

様式第２号（第５条関係） 

押印不要 



 

 

 

伊勢市教育委員会後援等名義使用承認事業変更報告書 
 

 

令和３年 10 月４日 

（宛先）伊勢市教育委員会教育長 様 

 

                 団 体 名     伊教○○○○スポーツ 

                             フェスティバル実行委員会 

                 住  所 伊勢市・・・・・・・ 

 

                  代表者名 伊勢 教子      

 

                  電話番号 0596－○○－△△○○ 

 

 令和３年７月 10 日付け３●●第＊＊＊号で承認を受けた事業の内容等について変更がありましたの

で、報告いたします。 

 

※申請の手引き P.5「（6）後援等の承認を受けた後、申請内容に変更が生じた場合及び事業を中止した

場合」参照 

 

 

事   業   名 伊教○○○○スポーツフェスティバル 

承 認 の 種 別 後 援  ・  協 賛  ・  共 催 

 変 更 事 項 

※該当するものに○を付ける 

（ ○ ）申請内容の変更 

（   ）事業中止  

  報 告 事 項 

※理由及び内容について記入 

 

実施日の令和３年 10 月２日が雨であったため、翌週の 10月９日（土

曜日）に実施します。 

 

 

 

 

 

 

様式第４号（第９条関係） 

押印不要 



 

 

伊勢市教育委員会後援等事業実施報告書 

 

令和３年 10 月 11 日 

 

（宛先）伊勢市教育委員会教育長 様 

 

                 主 催 者 伊教○○○○スポーツ 

                             フェスティバル実行委員会 

                 住  所 伊勢市・・・・・・・ 

 

                  代表者名 伊勢 教子      

 

                  電話番号 0596－○○－△△○○ 

 

 

令和３年７月 10日付け３●●第＊＊＊号で承認を受けた事業が終了しましたので、 

関係書類を添えて次のとおり報告します。 

事 業 名 伊教○○○○スポーツフェスティバル 

実 施 期 日 令和３年 10 月９日（土曜日） 

会 場 三重県営サンアリーナ 

対象者及び参加人数 
小中学、高校生及び一般  

（中高生及び一般 125 人、小学生以下 25 人、計 150 人） 

事業経過及び結果 

（講演の場合は要旨） 

 

市民に親しめるようなイベントを開催し、施設を知っていただ

くとともにスポーツを楽しんでいただいた。来年はもう少しス

ポーツの種類を増やし参加者を増やしていきたい。 

 

 

 

 

備       考 

 

 

 

 

 

 

 

様式第５号（第 11 条関係） 

押印不要 



 

 

 事業収支決算書  

 

 収入の部 

科    目 金    額 説    明 

参加費 

 

実行委員会負担金 

 

 

６２，５００円 

 

１５７，５００円 

 

中学生・高校生 100 人×500 円 

大人 25 人×500 円 

 

計      ２２０，０００円  

 

支出の部 

科    目 金    額 説    明 

報償費 

消耗品費 

印刷製本費 

賃借料等 

食糧費 

繰越金 

４５，０００円 

２７，８００円 

３８，５００円 

７８，８００円 

２５，０００円 

４，９００円 

謝礼金、看護師等 

小道具 

フェスティバル募集チラシ等 

骨密度機器等 

役員等 

次年度繰越し 

計      ２２０，０００円  

※ 収入の部の合計と支出の部の合計は、同額としてください。 

上記のとおり相違ありません。 

令和３年 10 月 11 日 

                  伊教○○○○スポーツフェスティバル実行委員会 

会計責任者名    伊勢 育子  

 

 

様式第６号（第 11 条関係） 

押印不要 


