	様　式　集

	
	様式１-①
	指定管理者指定申請書

	
	様式１-②
	宣誓書

	
	様式２
	申請者の概要

	
	様式３-①
	共同事業体構成表

	
	様式３-②
	団体の概要（共同事業体代表用）

	
	様式３-③
	団体の概要（共同事業体構成団体用）

	
	様式４-①～⑨
	事業計画書

	
	様式５-①～④
	収支予算書

	
	様式６
	市民公益活動関連業務の実績

	
	様式７
	辞退届

	
	様式８
	施設案内会・応募者説明会参加申込書

	
	様式９
	質問書

	<参考>　様式集にはない提出書類

	　●共通

	　　・定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類

	　　・施設を管理するにあたって必要な免許の取得を証する書類

	　　・申請書提出日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書

	　　・人員表【直近の決算期の常勤役員数、従業員数、非常勤従業員数（ﾊﾟｰﾄﾀｲﾏｰ、ｱﾙﾊﾞｲﾄ）】

	　●法人限定

	　　・当該法人の登記事項証明書及び印鑑証明書（発行の日から３ヵ月以内のもの）

	　　・過去３ヵ年の　①法人税、消費税及び地方消費税、法人市区町村民税の納税証明書

	　　　　　　　　　　（発行の日から３ヵ月以内のもの）

	　　　　　　　　　　②財務諸表（貸借対照表、損益計算書、その他）

	　●その他の団体限定

	　　・代表者の住民票及び印鑑証明書（発行の日から３ヵ月以内のもの）

	　　・代表者の過去３ヵ年の所得税、消費税及び地方消費税の納税証明書、市区町村民税の

	　　　完納証明書（発行の日から３ヵ月以内のもの）

	　　・過去３ヵ年の収支決算書


（様式１-①）

指定管理者指定申請書

　　年　　月　　日　　

（あて先）伊勢市

所　在　地

申請者　名　　　称　　　　　　　　　　

代表者氏名　　　　　　　　　　eq \o\ac(○,印)　　

　伊勢市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例第３条の規定により、下記の公の施設の指定管理者の指定を受けたいので、必要な書類を添えて申請します。

記

施設名：

（様式１-②）

宣誓書

　　年　　月　　日　　

　いせ市民活動センターに係る指定管理者指定申請を行うにあたり、下記に掲載した事項は事実に相違ありません。

所　在　地

申請者　名　　　称　　　　　　　　　　

代表者氏名　　　　　　　　　　eq \o\ac(○,印)　　

記

いせ市民活動センター指定管理者募集要項「５　申込資格」で掲げる全ての要件を満たしています。

・提出した申請書類に虚偽不正はありません。

（様式２）

申請者の概要

（令和8年4月現在）

	団　体　名
	

	所　在　地
	〒
	TEL
	

	
	
	FAX
	

	
	
	e-mail
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	年　　　月　　　日

	沿　　　革
	

	業務内容
	

	主な実績
	

	財政状況

（過去３年間について記入してください）
	年　　度
	令和5年度
	令和6年度
	令和7年度

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


（様式３-①）

共同事業体構成表

令和　　年　　月　　日

（共同事業体の名称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

〔代表構成団体〕

	団体名
	
	所在地
	

	代表者
	

	担当者
	
	部署・役職
	

	連絡先
	TEL　　　（　　）　　　　　　　　FAX　　　（　　）

e-mail


〔構成団体〕

	１
	団体名
	
	所在地
	

	
	代表者
	

	
	担当者
	
	部署・役職
	

	
	連絡先
	TEL　　　（　　）　　　　　　　　FAX　　　（　　）

e-mail

	２
	団体名
	
	所在地
	

	
	代表者
	

	
	担当者
	
	部署・役職
	

	
	連絡先
	TEL　　　（　　）　　　　　　　　FAX　　　（　　）

e-mail


（様式３-②）

団体の概要

（令和8年４月現在）

（共同事業体代表用）

	団　体　名
	

	所　在　地
	〒
	TEL
	

	
	
	FAX
	

	
	
	e-mail
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	年　　　月　　　日

	沿　　　革
	

	業務内容
	

	主な実績
	

	財政状況

（過去３年間について記入してください）
	年　　度
	令和5年度
	令和6年度
	令和7年度

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	財政状況

（過去３年間について記入してください）
	累積損益
	
	
	


（様式３-③）

団体の概要

（令和8年４月現在）

（共同事業体構成団体用）

	団　体　名
	

	所　在　地
	〒
	TEL
	

	
	
	FAX
	

	
	
	e-mail
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	年　　　月　　　日

	沿　　　革
	

	業務内容
	

	主な実績
	

	財政状況

（過去３年間について記入してください）
	年　　度
	令和5年度
	令和6年度
	令和7年度

	
	総収入
	
	
	

	
	総支出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


（様式４-①）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	ア．指定管理の趣旨・管理運営の基本理念

	①収支計画の妥当性

　・事業予算の計画について記載してください。

　・市費負担額（指定管理料など）の軽減について記載してください。


	団　　体　　名
	


（様式４-②）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	ア．指定管理の趣旨・管理運営の基本理念

	②サービス向上に向けての取り組み等

・民間団体としての経験やノウハウ等を活かした管理運営方法について記載して
ください。
・公平なサービスの提供と利用者の満足度を高めるための方策や関係規定の遵守
　等に関する考え方について記載してください。

	団　　体　　名
	


（様式４-③）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	ア．指定管理の趣旨・管理運営の基本理念

	③利用者の安全確保のための方策等
・事故の防止や災害発生時等緊急時の対応策について記載してください。
・環境に配慮した管理運営方法や障がい者の施設利用に対する配慮等について
記載してください。

	団　　体　　名
	


（様式４-④）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	1． 指定管理者が行う業務の内容

	①市民公益活動の支援に関する事業
・相談業務やコーディネート業務に関する事業について記載してください。

・情報の収集及び提供等に関する事業について記載してください。

・場の提供に関する事業について記載してください。

	団　　体　　名
	


（様式４-⑤）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	イ．指定管理者が行う業務の内容

	②市民公益活動の促進に関する事業
・市民公益活動の促進と自立に向けた支援に関する事業について記載してくだ
さい。

・市民公益活動団体の交流及びネットワークづくりの支援に関する事業について
記載してください。



	団　　体　　名
	


（様式４-⑥）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	イ．指定管理者が行う業務の内容

	③提案事業
・様式４-④・⑤で記載した内容以外で、市民公益活動の促進に有効と考える
事業について記載してください。ただし、貴団体が実施可能な事業とします。



	団　　体　　名
	


（様式４-⑦）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	イ．指定管理者が行う業務の内容

	④利用促進に関する業務
・施設が最大限有効活用され、利用促進が図られるための方策について記載して
ください。



	団　　体　　名
	


（様式４-⑧）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	イ．指定管理者が行う業務の内容

	⑤施設の維持管理に関する業務
・利用者に施設・設備を安心・安全に利用してもらうための維持管理業務に
　関する考え方について記載してください。



	団　　体　　名
	


（様式４-⑨）

事業計画書（令和9年度～令和11年度）
	イ．指定管理者が行う業務の内容

	⑥組織体制及び人員配置等
・管理運営業務の執行体制（人員配置）について記載してください。

・職員の人材管理（人材育成）に関する取り組み等について記載してください。



	団　　体　　名
	


（様式５－①）

収支予算書（令和9年度～令和11年度）
【収　入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

	科　　　目
	令和９年度
	令和１０年度
	令和１１年度
	備　考

	指定管理料
	
	
	
	

	利用料金収入
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	収入合計
	
	
	
	


【支　出】

	科　　　目
	令和９年度
	令和１０年度
	令和１１年度
	備　考

	人件費
	
	
	
	

	事務費
	
	
	
	

	施設維持管理費
	
	
	
	

	備品借上料
	
	
	
	

	事業費
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	支出合計
	
	
	
	


	団　　体　　名
	


注）様式第４号の提案内容に基づき、収入・支出額を記入すること。

　　指定管理料は、募集要項の基準に基づき記入すること。

消費税及び地方消費税を含んだ額を記入すること。
年度ごとの収支計画は、様式５－②～④に記入すること。

（様式５－②）

収支予算書（令和9年度）

【収　入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	指定管理料
	
	

	利用料金収入
	
	

	
	
	

	
	
	

	収入合計
	
	


【支　出】

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	人件費
	
	

	事務費
	
	

	施設維持管理費
	
	

	備品借上料
	
	

	事業費
	
	

	
	
	

	
	
	

	支出合計
	
	


	団　　体　　名
	


注）様式第４号の提案内容に基づき、収入・支出額を記入すること。

　　指定管理料は、募集要項の基準に基づき記入すること。

消費税及び地方消費税を含んだ額を記入すること。

「内訳」欄には、各区分の小項目を設け、当該小項目ごとの金額を記載すること。
（様式５－③）

収支予算書（令和10年度）

【収　入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	指定管理料
	
	

	利用料金収入
	
	

	
	
	

	
	
	

	収入合計
	
	


【支　出】

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	人件費
	
	

	事務費
	
	

	施設維持管理費
	
	

	備品借上料
	
	

	事業費
	
	

	
	
	

	
	
	

	支出合計
	
	


	団　　体　　名
	


注）様式第４号の提案内容に基づき、収入・支出額を記入すること。

　　指定管理料は、募集要項の基準に基づき記入すること。

消費税及び地方消費税を含んだ額を記入すること。

「内訳」欄には、各区分の小項目を設け、当該小項目ごとの金額を記載すること。
（様式５－④）

収支予算書（令和11年度）

【収　入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	指定管理料
	
	

	利用料金収入
	
	

	
	
	

	
	
	

	収入合計
	
	


【支　出】

	科　　　目
	金　　　額
	内　　　　　訳

	人件費
	
	

	事務費
	
	

	施設維持管理費
	
	

	備品借上料
	
	

	事業費
	
	

	
	
	

	
	
	

	支出合計
	
	


	団　　体　　名
	


注）様式第４号の提案内容に基づき、収入・支出額を記入すること。

　　指定管理料は、募集要項の基準に基づき記入すること。

消費税及び地方消費税を含んだ額を記入すること。

「内訳」欄には、各区分の小項目を設け、当該小項目ごとの金額を記載すること。
（様式６）

市民公益活動関連業務の実績

	

	団　　体　　名
	


（様式７）

辞　退　届

令和　　年　　月　　日

（あて先）伊勢市

所　在　地
申請者　名　　　称
代表者氏名　　　　　　　　　　　eq \o\ac(○,印)
いせ市民活動センターの指定管理者の申請を辞退します。

（様式８）

施設案内会・応募者説明会参加申込書

　いせ市民活動センター指定管理者の施設案内会及び応募者説明会への参加を下記のとおり申し込みます。

	EQ \* jc2 \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フリガナ),団体名)
	

	代表者EQ \* jc2 \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フリガナ),氏名)
	

	所在地
	

	参加者EQ \* jc2 \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フリガナ),氏名)
	

	担当部署
	

	電話番号

（市外局番から）
	

	ＦＡＸ

（市外局番から）
	

	e-mail
	


（様式９）

質　　問　　書

令和　　年　　月　　日

団　体　名

所　在　地

担当者氏名

所属・職名

電話番号

Ｆ　Ａ　Ｘ

e-mail
　いせ市民活動センター指定管理者応募要項等に関して、下記のとおり質問事項を　提出いたします。

質問内容

	項目
	（資料・掲載ページ・項目）

	内容
	

	項目
	（資料・掲載ページ・項目）

	内容
	


