
仕様書 

 

１．体裁 

①見開き左側ページの左端側中央部に、縦のとじ具を配置し、回覧文書を挟めるよう

にする。 

②Ａ４用紙をとじ具で挟み、回覧板を二つ折りにした状態で、用紙が折れ曲がったり

はみ出したりしない大きさとする。 

③次の内容を回覧板内のいずれかの面に記載する。 

　　　・伊勢市の回覧板である旨 

　　　・伊勢市ふるさと未来づくりに関する内容（サイズ：Ａ４の４分の３程度） 

　　　　※伊勢市がデザインを提供します。 

　　④回覧板に掲載する広告の募集は、無償提供事業者で行うものとする。なお、掲載す

る広告の内容は、伊勢市広告掲載基準に準ずる。 

　　　　※広告募集にあたり、参考として別紙「R8 回覧板納品数」に区域割（No1～4）

を記載しています。 

⑤回覧板の作成費用を負担し、伊勢市へ無償提供を行う。 

 

２．納品 

①納品期限は令和９年２月 26 日（金）とする。 

②別紙「R8 回覧板納品数」のとおり、各納品場所へ指定部数を納品する。 

③伊勢市役所の開庁日（土・日・祝祭日を除いた平日の午前８時 30 分から午後５時

15 分）に納品する。 

④納品にあたり、段ボールによる梱包を行う。 

 

３．回収 

①自治会からの要望を直接受け付け、要望ごとに回覧板の個別回収を行う。 

②回覧板の回収費用を負担する。 

③回覧板の回収は、自治会からの郵送等による発送作業を伴わないものとする。 

④回覧板の回収を行う旨を地域へ周知する。 

 

４．その他 

①企画・編集等にあたっては伊勢市と十分協議し、その承認を得なければならない。 

②本仕様書に定めのない事項は、伊勢市及び無償提供事業者の間で協議し、別に定め

る。


